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Zatacznik Nr 5 do Procedury zgtoszen wewnetrznych

WZOR
FORMULARZ ZGtASZANIA NARUSZEN WEWNETRZNYCH

O Zgtoszenie

Dane kontaktowe:
- Imie i nazwisko: ...............

- adres kontaktowy (e-mail
korespondencyjny)......

(zaznacz wtasciwe pole)

O jestem pracownikiem  stanowisko
stuzbowe: .........c........

O jestem zleceniobiorca/ustugodawca
O jestem wspolnikiem/akcjonariuszem
O jestem cztonkiem organu

O jestem bytym pracownikiem

O jestem/bytem kandydatem do pracy

O jestem
wolontariuszem/praktykantem/stazysta

O pracuje W organizadji
wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy

Oinne: oo,

str. 30




®
PROMOBIL ‘ fleet

OGOLNE INFORMACJE O ZGtASZANEJ NIEPRAWIDEOWOSCI

Jaka/jakie
nieprawidtowosc/ci
zgtaszasz?

Data zaistnienia | e,
Nieprawidtowosci / Data
powziecia wiadomosci o
Nieprawidtowosci/ach
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Migjsce zaistnienia |
Nieprawidtowosci / Miejsce
powziecia wiadomosci o
Nieprawidtowosci

Czy Nieprawidtowosci zostaty | .......ccoocooiiiiiciiiieeeee
zgtoszone takze do innego
organu? Czy
zgtaszates/zgtaszatas te

Nieprawidtowosci juz
wczesnigj? Czy
otrzymate$/otrzymatas
odpowiedz na zgtoszenie?

(jesli tak, to nalezy wskazac’
organ lub osobe do ktdrej
wczesniej zgtoszono
nieprawidtowosc)

OPIS ZGtASZANEJ NIEPRAWIDEOWOSCI

(opis nieprawidtowosci, z uwzglednieniem osob istotnych dla jego zaistnienia, wskazanie
czasu [ miejsca, okolicznosci, wskazanie potencjalnych swiadkow/uczestnikow zdarzenia)

Czy chcesz dodac jakis dowod

O nie dysponuje zadnymi dowodami

potwierdzajacy zaistnienie

O dysponuje dowodami, ktore zatgczam do zgtoszenia nieprawidtowosc?

(mozna zatgczyc dokumenty/skany dokumentow)
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Czy chcesz wskazac jakis swiadkow
nieprawidtowosci/?

(wskaz te dane ktdre sq Ci wiadome)

O Dane $wiadka :
- Imie i nazwisko: .................
- e-mail: ......
- telefon kontaktowy: .........

- stanowisko stuzbowe (jesli jest
pracownikiem):

O Nie mam $wiadkoéow

Czy chcesz wskazac osoby
pokrzywdzone w zwigzku ze zgtaszana
nieprawidtowoscig?

(Wskaz te dane ktore sq Ci wiadome.
Wypetnienie tego pola swoim imieniem (
nazwiskiem nie bedzie rozumiane jako
podanie Twoich danych osobowych jako
osoby zgtaszajqce))

O Dane osoby :
- Imie i nazwisko: .................
- e-mail: ......

- telefon kontaktowy: ......... - adres
zamieszkania: .....

- stanowisko stuzbowe (jesli jest
pracownikiem):
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dziatania lub zaniechania doprowadzity
do zaistnienia nieprawidtowosci (wskaz
te dane ktdre sq Ci wiadome)

Czy chcesz wskazac osobe/y ktorej/ych | O Dane osoby:

- Imie i nazwisko: ................
- e-mail: ......

- telefon kontaktowy: ......... - adres
zamieszkania: .....

- stanowisko stuzbowe (jesli jest
pracownikiem):

POUCZENIA:

1.

W przypadku gdy w toku postepowania wyjasniajgcego ustalono, iz w zgtoszeniu Swiadomie podano
nieprawde lub zatajono prawde, zgtaszajacy bedacy pracownikiem, moze zosta¢ pociagniety do
odpowiedzialnoéci porzadkowej okreélonej w przepisach kodeksu pracy. zachowanie takie moze byé
réwniez zakwalifikowane jako ciezkie naruszenie podstawowych obowiazkédw pracowniczych i
skutkowaé rozwigzaniem umowy o prace bez wypowiedzenia, a takze odpowiedzialnoscia na gruncie
powszechnie obowiagzujgcych przepisow.

W przypadku zgtaszajgcego $wiadczacego ustugi lub dostarczajacego towary, na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fatszywego zgtoszenia nieprawidtowosci skutkowa¢ moze
rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspétpracy pomiedzy stronami, a takze
odpowiedzialnoscig na gruncie powszechnie obowigzujacych przepiséw.

OSWIADCZENIA

o Oswiadczam, iz mam $wiadomos¢ mozliwych konsekwencji zwigzanych z fatszywym zgtoszeniem

nieprawidtowosci.

o Odwiadczam, iz przedmiotowe zgtoszenie sktadam w dobrej wierze.

o O$wiadczam, iz wyrazam/ nie wyrazam' zgode na ujawnienie mojej tozsamosci, w celu dokonania i

rozstrzygniecia zgtoszenia naruszenia prawa

(ZGODA OPCJONALNA W PRZYPADKU UJAWNIENIA TOZSAMOSCI).

! Niewtasciwe nalezy przekresli¢
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Zatacznik Nr 6a do Procedury zgtoszeh wewnetrznych

Klauzula informacyjna RODO dla sygnalisty

Administrator danych

W zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem naruszenia prawa administratorem danych
osobowych bedzie PROMOBIL FLEET z siedzibg w Poznaniu, ul. Murawa 12-18, 61-655
Poznan (dalej: PROMOBIL FLEET).

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z prawami przystugujacymi w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych mozna kontaktowac sie z PROMOBIL FLEET poprzez poczte elektroniczna
pod adresem e-mail: rodo@promobilfleet.pl lub listownie pod adresem : ul. Murawa 12-
18, 61-655 Poznan.

Podanie danych osobowych w celach przyjmowania, weryfikacji oraz analizy zgtoszen
naruszen prawa jest dobrowolne.

Dane osobowe zgtaszajacego pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja
ujawnieniu osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda zgtaszajacego.
Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku, w ktorym ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowiagzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w kontekscie
prowadzonym przez organy publiczne lub sady odpowiednio postepowan wyjasniajgcych
lub postepowan przygotowawczych lub sgdowych, w tym celu zagwarantowania prawa
do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Pozyskanie danych i cel ich przetwarzania

Dane osobowe beda przetwarzane przez PROMOBIL FLEET w celu przyjmowania,
weryfikacji i analizy zgtoszen w ramach systemu zgtaszania naruszen prawa (tzw.
whistleblowing) tj. na podstawie przepisow prawa (art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO).
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PROMOBIL FLEET nie wykorzystuje systemdw profilujgcych ani systemodw prowadzacych

do zautomatyzowanego podejmowania jakichkolwiek decyzji dotyczacych danych
osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zgtoszeniem naruszenia prawa w tym
znajdujace sie w rejestrze zgtoszen wewnetrznych PROMOBIL FLEET bedzie przetwarzac
dane przez okres do 3 lata po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania Zgtoszenia wewnetrznego,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie
tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy

Odbiorcy danych

PROMOBIL FLEET moze przekazywac¢ dane osobowe podmiotom upowaznionym do ich
uzyskania na podstawie przepisow prawa np. organy scigania. Dostep do danych, na
podstawie stosownych umow, moga mie¢ réwniez podmioty dostarczajace rozwigzania
teleinformatyczne oraz firmy prawne i audytowe.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe bedg przetwarzane na terenie Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(dalej: EOG).

Uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osoba, ktérej dane dotycza posiada
nastepujace uprawnienia w zaleznosci od sytuacji wskazanej przepisami RODO:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b)  sprostowania swoich danych osobowych,
c)usuniecia swoich danych osobowych,

d)  ograniczenia przetwarzania swoich danych
osobowych,
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e) przenoszenia swoich danych osobowych,

f) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano przed jej cofnieciem.

Nadto osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych z jej ze szczegdlna sytuacja (art.
21RODO).

Nadto, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Wiecej informacji o prawach osdb, ktérych dane dotyczag dostepne sg w art. 12-23 RODO.
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Zatacznik Nr 6b do Procedury zgtoszen wewnetrznych

Klauzula informacyjna RODO dla osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie lub osoby trzeciej
ktorej dane osobowe zostaty ujawnione w zgtoszeniu

Administrator danych

W zwigzku z otrzymanymi danymi osobowymi poprzez zgtoszenie naruszenia prawa od
Sygnalisty informujemy, iz administratorem danych osobowych bedzie PROMOBIL FLEET
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Poznaniu, ul. Murawa 12-18, 61-
655 Poznan (dalej: PROMOBIL FLEET )

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z prawami przystugujacymi w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych mozna kontaktowac sie z PROMOBIL FLEET poprzez poczte elektroniczna
pod adresem e-mail: rodo@promobilfleet.pl lub listownie pod adresem : ul. Murawa 12-
18, 61-655 Poznan.

PROMOBIL FLEET otrzymat Pani/Pana dane osobowe w zwigzku ze zgtoszeniem
naruszenia prawa.

Dane osobowe zgtaszajacego pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci nie podlegaja
ujawnieniu osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda zgtaszajacego.
Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku, w ktérym ujawnienie jest koniecznym i
proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w kontekscie
prowadzonym przez organy publiczne lub sady odpowiednio postepowan wyjasniajgcych
lub postepowan przygotowawczych lub sagdowych, w tym celu zagwarantowania prawa
do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie.

Pozyskanie danych i cel ich przetwarzania

Dane osobowe beda przetwarzane przez PROMOBIL FLEET w celu przyjmowania,
weryfikacji i analizy zgtoszen w ramach systemu zgtaszania naruszen prawa (tzw.
whistleblowing) tj. na podstawie przepisow prawa (art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO).
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PROMOBIL FLEET nie wykorzystuje systemow profilujgcych ani systemodw prowadzacych
do zautomatyzowanego podejmowania jakichkolwiek decyzji dotyczacych danych
osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z zgtoszeniem naruszenia prawa w tym
znajdujace sie w rejestrze zgtoszen wewnetrznych PROMOBIL FLEET bedzie przetwarzac
dane przez okres do 3 lata po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastepcze lub po zakohczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania Zgtoszenia wewnetrznego,
nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie
tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one
znaczenia dla sprawy

Odbiorcy danych

PROMOBIL FLEET moze przekazywaé dane osobowe podmiotom upowaznionym do ich
uzyskania na podstawie przepisow prawa np. organy scigania. Dostep do danych, na
podstawie stosownych umow, moga miec réwniez podmioty dostarczajace rozwigzania
teleinformatyczne oraz firmy prawne i audytowe.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Dane osobowe bedg przetwarzane na terenie Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(dalej: EOG).

Uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych osoba, ktérej dane dotycza posiada
nastepujace uprawnienia w zaleznosci od sytuacji wskazanej przepisami RODO:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania swoich danych osobowych,

€) usuniecia swoich danych osobowych,
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d) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
e) przenoszenia swoich danych osobowych,

f)  prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano przed jej cofnieciem.

Nadto osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwigzanych z jej ze szczegdlng sytuacja (art.
21RODO).

Nadto, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Wiecej informacji o prawach osdb, ktérych dane dotyczag dostepne sg w art. 12-23 RODO.
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